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Vnitřní organizační směrnice a pokyny 
 

Organizační řád školní družiny a školního klubu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Organizační řád školní družiny a školního klubu je zpracován v souladu se zákonem č. 

561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání 

/školský zákon/ a s novelizovanou vyhláškou 197/2016 Sb. (74/2005 Sb.) o zájmovém 

vzdělávání, v platném znění. 

 

 

 

 

 



Školní družina při ZŠ J. A. Komenského Fulnek, Česká 339, příspěvková organizace 

je školské zařízení pro zájmové vzdělávání. Podle Zřizovací listiny má kapacitu 90 dětí. 

Školní klub kapacitu 106 žáků. 

 

 

Vychovatelky školní družiny a vedoucí kroužků školního klubu se řídí pokyny ředitelky 

školy, obecně závaznými předpisy a vnitřními organizačními směrnicemi a pokyny: 

• dodržují pracovní kázeň a plně využívají pracovní dobu, 

• dodržují předpisy bezpečnosti práce a ochrany zdraví, 

• chrání majetek školy, 

• jsou seznámeny s organizačním řádem, školním řádem, vnitřním řádem školní družiny 

a vyhláškou o zájmovém vzdělávání. 

Kompetence jednotlivých vychovatelek jsou stanoveny v pracovních náplních. Ve styku 

s rodiči žáků jednají jménem školní družiny vychovatelky. 

 

První vychovatelka 

• rozděluje úkoly mezi sebe a ostatní vychovatelky, 

• koordinuje zájmové vzdělávání, 

• spolupracuje s třídními učitelkami žáků 1. – 5. ročníku, 

• spolupracuje s metodikem prevence, 

• účastní se jednání pedagogické rady, odpovídá za vedení pedagogické dokumentace 

(dokumentace školských zařízení § 28 odst. 1c, e, g, i, j, školní matrika školského 

zařízení §29 odst. 3, školského zákona, §9 odst. 2 vyhlášky o zájmovém vzdělávání, 

ve znění pozdějších předpisů). 

 

Dokumentace školní družiny a školního klubu 

• školní matrika  

• vnitřní řád  

• doklady o přijímání dětí, písemná přihláška 

• přehledy zájmového vzdělávání 

• organizace zájmového vzdělávání – týdenní rozvrh zájmových činností 

• kniha úrazů a záznamy o úrazech dětí 

 

Práva a povinnosti pracovníků jsou dány 

• zákoníkem práce 

• školským zákonem 

• vyhláškou o zájmovém vzdělávání 

• pracovním řádem pro pedagogické pracovníky a ostatní pracovníky škol a školských 

zařízení 

• školním řádem 

• dalšími obecně závaznými právními předpisy 

 

 

 

Organizační řád školní družiny a školního klubu platí od 1. 9. 2016 do odvolání.  

 

 

………………………………………   …………………………………… 

Vedoucí vychovatelka ŠD a ŠK     Ředitelka školy 


